- CIG-SAUDE INFORMA - TEMAS GRUPOS A B FUNCION ADMINISTRATIVA -

N° 156 o Luns, 14 de agosto de 2006

DIARIO OFICIAL DE GALICIA 12.863

-Por hora: 0,025 puntos.

Para o caso de que o certificado indique os créditos
e as horas de duracién, a valoracién realizarase sem-
pre polos créditos que figuren neste.

S6 se valoraran os cursos de formacién realizados
con posterioridade 4 obtencién do titulo universitario
exixido para o acceso 4 categoria 4 que se opla.

Os cursos de prevencién de riscos e de informética
valoraranse en todas as categorias.

2. Experiencia: 70% (21 puntos).

-Por cada mes completo de servizos prestados na
calegorfa en instituciéns sanitarias do Sistema
Nacional de Satde, fundaciéns e empresas piblicas
sanitarias da Comunidade Auténoma de Galicia ou
sistema sanitario puablico dun pais da Unién Euro-
pea: 0,25 puntos/mes.

-Por cada mes completo de servizos prestados na
categoria noutras Administraciéns ptblicas de Espa-
na ou dun pafs da Unién Europea: 0,10 puntos/mes.

-Por cada mes completo de servizos prestados na
categorfia en instituciéns sanitarias privadas de
Espafia ou dun pais da Unién Europea: 0,05
puntos/mes.

-Por cada mes completo de servizos prestados nou-
tra categoria da mesma drea funcional en instituciéns
sanitarias do Sergas ou de fundaciéns e empresas
ptblicas sanitarias da Comunidade Auténoma de
Galicia: 0,05 puntos/mes.

Para a determinacién da 4rea funcional, habera
que aterse ao establecido neste anexo.

3. Outras actividades: 10% (3 puntos).
Grupos A e B:

-Por traballos publicados directamente relaciona-
dos coa categoria de que se trate, apreciados libre-
mente polo tribunal conforme os seguintes criterios
e tdboa de valoracion:

Publicacién revista: 0,25.

Capitulo de libro: 0,30.
Libro completo: 1,00.

Non se poderédn valorar mdis de tres capitulos dun
mesmo libro.

Deberéd presentarse copia traducida por tradutor
xurado daqueles titulos ou certificaciéns que estean
redactados nun idioma distinto a calquera dos ofi-
ciais do Estado espanol.

Respecto dos traballos redactados nun idioma dis-
tinto a calquera dos oficiais do Estado espafiol, non
serd necesario presentar copia traducida por tradutor
xurado.

Polo que se refire aos traballos publicados en revis-
tas, tan s6 serd necesario presentar fotocopia com-
pulsada das follas en que conste o nome da revista,
o titulo do traballo, o seu autor e a data de
publicacién.

En relacién cos capitulos de libros, serd suficiente
presentar fotocopia compulsada das follas en que
conste o titulo do libro, o titulo do capitulo, o autor,
o depdsito legal do libro e/ou o ISBN e a data de

publicacién.

Para rematar, en relacién cos libros serd suficiente
presentar fotocopia compulsada das follas en que
conste o titulo do libro, o sumario, o indice del,
o seu autor, o seu depésito legal e/ou o ISBN e
a data de publicacién.

Grupos C, D e E:

-Por presentar titulaciéns oficiais especificas non
exixidas para o acceso 4 categoria e directamente
relacionadas coas funciéns da categoria 4 que se
opta: 3 puntos.

.
Areas funcionais

Para a valoracién dos servizos prestados noutra
categoria distinta 4 que se opta teranse en conta
as seguintes 4reas funcionais:

-Sanitaria.
-Administrativa.
-Mantemento.
-Hostalarfa.
-Informética.

Os servizos prestados nas categorias de celador
e persoal de servizos xerais serdn valorados indis-
tintamente nas dreas funcionais sanitaria, adminis-
trativa e de mantemento.

Os servizos prestados nas categorias de grupo auxi-
liar da funcién administrativa e persoal de servizos
xerais serdn valorados indistintamente nas dreas fun-
cionais administrativa e informatica.

Os servizos prestados na categoria de telefonista
seran valorados indistintamente nas dreas funcionais
administrativa e de mantemento.

En calquera caso distinto aos anteriores os servizos
prestados noutra categoria s6 poderdn ser valorados
nas categorias pertencentes a unha dGnica drea
funcional.

ANEXO VI
GRUPO TECNICO DA FUNCION ADMINISTRATIVA

I. Parte comin:

Tema 1. A Constitucién espafiola: Principios fun-
damentais, dereitos e deberes fundamentais dos
espafiois. A proteccién da satde na Constitucién.
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Tema 2. Estatuto de autonomia de Galicia. Estru-
tura e contido. O Parlamento. A Xunta e o seu pre-
sidente. A Administracién ptblica galega.

Tema 3. A Lei xeral de sanidade: fundamentos
e caracteristicas. Competencias das Administraciéns
piblicas en relacién coa satde. Dereitos e deberes
dos usuarios do sistema sanitario puablico.

Tema 4. O Estatuto Marco do Persoal Estatutario
dos servizos de satde. Clasificacién do Persoal Esta-
tutario. Dereitos e deberes. Adquisicién e perda da
condicién de persoal estatutario fixo. Mobilidade do
persoal. Xornada de traballo, permisos e licenzas.
Situaciéns do persoal estatutario. Réxime discipli-
nario. Incompatibilidades. Representacién, partici-
pacién e negociacién colectiva.

Tema 5. O persoal estatutario do Servizo Galego
de Sadde. Provisién e seleccién de prazas. Réxime
retributivo. Xornada de traballo. Permisos e licenzas.

Tema 6. A Lei de ordenacién sanitaria de Galicia.
O sistema sanitario de Galicia. Competencias sani-
tarias das Administraciéns piblicas de Galicia. O
Servizo Galego de Sadde.

Tema 7. A Atencién Primaria da Satde: concepto
e caracteristicas xerais. A ordenacién da Atencién
Primaria na Comunidade Auténoma de Galicia.
Organos de direccidn. Asistencia especializada: con-
cepto e caracteristicas xerais. A ordenacién da aten-
ci6n especializada na Comunidade Auténoma de
Galicia. Organos de direccién.

Tema 8. Sadde laboral: concepto. Principais riscos
nas IISS e medidas de prevencién. Principios bdsicos
do Plan Xeral de Prevencién de Riscos Laborais.

IL. Parte general:

I. Dereito constitucional, autonémico e comu-
nitario.

Tema 9. Concepto de Constitucién. A Constitucién
como norma xuridica. Linas fundamentais do cons-
titucionalismo espaiiol.

Tema 10. A Constitucién espafiola de 1978. Os
principios constitucionais. O Estado espafiol como
Estado social e democréitico de dereito. A reforma
constitucional.

Tema 11. Os dereitos fundamentais da Constitu-
cion espafola. Garantias e tutela.

Tema 12. A Xefatura do Estado: a Coroa. Funciéns
constitucionais do Rei. O referendo. As Cortes
xerais. Composicién e atribuciéns do Congreso dos
Deputados e do Senado. Procedemento de actuacién
das cdmaras. Elaboracién das leis.

Tema 13. O Goberno e a Administracién. Relacions
entre o Goberno e as Cortes Xerais. Designacién,
duracién e responsabilidade do Goberno. O Consello
de Ministros. O presidente do Goberno. Os ministros.
O poder xudicial. A regulacién constitucional da

xustiza. O Consello Xeral do Poder Xudicial. O

Ministerio Fiscal.

Tema 14. A Administracién publica: principios
constitucionais que a informan. A Administracién
xeral do Estado. C)rganos superiores desta. A Admi-
nistracién periférica do Estado: delegados de Gober-
no e subdelegados. Relaciéns entre as Administra-
ciéns publicas: mecanismos de cooperacién, coor-
dinacién e control. A Administracién local: a pro-
vincia e o municipio.

Tema 15. A Administracién institucional: concepto
e clasificacién dos entes piblicos e non territoriais.
Os organismos auténomos. A Administracién con-
sultiva: O Consello de Estado. O Consello Consultivo
de Galicia: funciéns e composicién.

Tema 16. A distribucién territorial do poder do
Estado: anélise histérica e evolucién. Os diversos
modelos existentes. O Estado das autonomias. A stia
regulaciéon na Constitucién.

Tema 17. A autonomia politica. Vias de acceso
4 autonomia. Os estatutos de autonomia: contido.
Procedemento de elaboracién e reforma dos esta-
tutos.

Tema 18. A autonomia galega: orixe e evolucidn.
O Estatuto de autonomia de Galicia: estrutura e con-
tido. Bases fundamentais da autonomia galega: o
territorio. Os simbolos. A lingua e a cultura galegas.
O recofiecemento da galeguidade. A condicién de
galego. Os dereitos dos cidadéns galegos: garantias.

Tema 19. Organizacién politica das comunidades
auténomas. As instituciéns de autogoberno de Gali-
cia: descricién. Sede. A Administraciéon de xustiza
en Galicia.

Tema 20. O Goberno da Comunidade Auténoma.
A Xunta de Galicia e o seu presidente. O Parlamento
de Galicia. Sistema electoral. Funciéns do Parla-
mento: o control parlamentario da accién de goberno.
O Valedor do Pobo. Lei 4/2006, do 30 de xufio,
de transparencia e de boas pricticas na Adminis-
traciéon pablica galega: dmbito e principios xerais.
Transparencia na actividade administrativa.

Tema 21. A Unién Europea: a Unién Politica e
Monetaria. As fontes do Dereito Comunitario Euro-
peo. As relaciéns entre o dereito comunitario e o
ordenamento xuridico dos Estados membros. A apli-
cacién da normativa comunitaria no Estado espanol.
A participacién das comunidades auténomas na apli-
cacién do dereito comunitario.

II. Teoria xeral do dereito.

Tema 22. As fontes do dereito: teoria xeral e regu-
lacién no Cédigo Civil. Especialidades do sistema
de fontes do dereito no dmbito do dereito admi-
nistrativo.
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Tema 23. O dereito obxectivo. Interpretacién, apli-
cacién e eficacia das normas. Dereitos e facultades.
O dereito subxectivo. A relacién xuridica.

III. Dereito administrativo.

Tema 24. O dereito administrativo. Concepto. A
actividade administrativa de dereito privado. A
Constitucién como norma xuridica. A lei: concepto
e clases. Disposiciéns do executivo con forza de lei:
decretos-leis e decretos lexislativos. O regulamento:
concepto e clases. Limites da potestacién regu-
lamentaria.

Tema 25. O principio de legalidade na Adminis-
tracién. Atribuciéns de potestades. Potestades regu-
ladas e potestades discrecionais. Relaciéns entre
Administracién e Xustiza. O principio de autotutela.

Tema 26. O acto administrativo. Concepto e clases.
Elementos do acto administrativo: suxeito, obxecto,
causa, fin e forma. A eficacia e executividade do
acto administrativo. Procedementos de execuciéns.
Nulidade de pleno dereito, anulabilidade. Revisién
de oficio e revogacion dos actos administrativos.

Tema 27. O procedemento administrativo: concep-
to e natureza. A regulacién do procedemento admi-
nistrativo no dereito espafol: dmbito de aplicacién,
principios xerais, os interesados e a estrutura do
procedemento. O procedemento administrativo na
Comunidade Auténoma de Galicia.

Tema 28. Os recursos administrativos: conceptos
e clases. Requisitos xerais dos recursos adminis-
trativos. Materias recorribles, lexitimacién e 6rgano
competente. Tipos de recursos. O recurso conten-
cioso-administrativo: procedemento xeral.

IV. Lexislacién e xestién sanitaria.

Tema 29. Concepto da sadde: evolucién histérica
e actual consideracién deste. Perspectiva constitu-
cional da sanidade. O dereito 4 satde no dambito
do dereito comparado: modelos sanitarios mdis rele-
vantes no marco internacional, especialmente euro-
peo.

Tema 30. Organizacién do sistema sanilario espa-
fol. Normas que desenvolven o dereito a proteccién
da sadde no Estado espafiol. Normativa de Galicia
o seu contido. Dereitos e deberes dos cidaddns en
relacién co dereito 4 satide. A universalidade da
asistencia sanitaria. A atencién aos emigrantes.

Tema 31. As competencias do Estado, das comu-
nidades auténomas e das entidades locais en materia
de sanidade. A alta inspeccién. Coordinacién entre
as Administraciéns piblicas: O Consello Interterri-
torial do Sistema Nacional de Saide.

Tema 32. A estrutura do sistema sanitario ptblico:
a organizacién xeral, a coordinacién e o financia-
mento. Andlise das leis vixentes, contido e fins.

Tema 33. A formacién especializada: regulacién
legal das especialidades médicas, farmacéuticas e
de enfermaria. O exercicio da profesién sanitaria.
Requisitos para o exercicio legal das profesions
sanitarias.

Tema 34. Dereitos e deberes dos pacientes e dos
profesionais na lexislacién espafiola. O segredo
médico. O dereito da confidencialidade. Normativa
europea e espafola de proteccién de datos persoais.
A informacién e o consentimento informado: nor-
mativa europea, espafiola, e galega. A informacién
clinica como fonte de dereitos e deberes.

Tema 35. A relacién cos pacientes: deberes xerais,
deberes de tratamento. Fundamentos da deontoloxia
e ética médica: principios éticos. Leis e normativa
espaiola sobre reproducién humana, a relacionada
coa morte, sobre experimentacién con seres huma-
nos, e doazon e transplantes de 6rganos: cuestiéns
bésicas.

Tema 36. Prestaciéns do sistema sanitario pdblico
espafiol: mantenemento do nivel de calidade e cohe-
sién. Asistencia sanitaria: obxecto e feitos causantes.
Beneficiarios: prestaciéons médicas e farmacéuticas.
Modalidades da prestaciéon médica. Normativa auto-
némica de Galicia en materia de prestaciéns sani-
tarias e farmacéuticas.

Tema 37. Ordenacién da sanidade en Galicia: pla-
nificacién, actuaciéns e intervencién en materia de
saide. Asistencia sanitaria na rede galega de aten-
ci6én sanitaria de utilizaciéon pablica. Participacién
comunitaria. Dereitos e deberes dos cidadédns. As
infracciéns e sanciéns. Docencia, formacién e inves-
tigacién sanitaria.

Tema 38. A Conselleria de Sanidade: estrutura
orgénica e competencias. O Servizo Galego de Satde:
natureza xuridica, estrutura orgdnica e competencias
dos seus 6rganos.

Tema 39. A ordenacién sanitaria en Galicia: mapa
sanitario. A atencién primaria na Comunidade Auté-
noma de Galicia: ordenacidén e estrutura. As urxen-
cias extra hospitalarias: organizacién. Coordinacién
das urxencias. A tarxeta sanitaria.

Tema 40. A atencién especializada: ordenacién
en Galicia, estrutura organizativa, carteira de ser-
vizos, a atencién urxente. Modelos de xesti6n por
entidades piblicas sanitarias: evolucién. Configu-
racién dos centros hospitalarios. Clasificaciéon dos
servizos: médicos, cirirxicos, centrais, xerais. O ser-
vizo de atencién ao paciente.

V. Xestién de persoal.

Tema 41. O persoal ao servizo das administraciéns
ptblicas. Clases de persoal. Principios definidores
do persoal funcionario, estatutario e laboral. Lexis-
lacién aplicable. Xurisdicién competente. Previsions
das leis en materia de persoal do sector sanitario
publico. Andlise histérico e normativa bdsica actual.
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Aspectos esenciais das normas vixentes en materia
de clasificacién do persoal. Planificacién e orde-
nacién do persoal. Tipos de réximes xuridicos que
conviven nas instituciéns sanitarias do Sergas.

Tema 42. Regulacién bésica de persoal do sistema
nacional de satde e desenvolvemento en Galicia:
adquisicién e perda da condicién de persoal esta-
tutario fixo. Situaciéns administrativas. Dereitos e
deberes. Responsabilidade dos profesionais: penal,
administrativa e disciplinaria.

Tema 43. Regulacién bésica do sistema nacional
de satde e desenvolvemento en Galicia en materia
de provisién de prazas, seleccion fixa e temporal,
e promocién interna, mobilidade do persoal, criterios
de incorporacién e cesamento. Provisiéon de postos
de xefatura e coordinacién. Provisién de postos de
cardcter directivo.

Tema 44. A carreira e o desenvolvemento pro-
fesional: anilise das normas. Previsién, e desen-
volvemento normativo en Galicia da carreira pro-
fesional do persoal das instituciéns sanitarias do
Sergas.

Tema 45. Réxime retributivo do persoal das ins-
tituciéns sanitarias. Cadros orzamentarios de persoal
Xornada de traballo, permisos e licenzas do persoal
estatutario do Servizo Galego de Saide.

Tema 46. Entidades xurdidas ao abeiro das novas
formas de xestién. As fundaciéns piblicas sanitarias
e empresas publicas sanitarias da comunidade auté-
noma. O convenio colectivo.

Tema 47. Lexislacién espafiola e galega sobre
igualdade de homes e mulleres e sobre conciliacién
da vida persoal, familiar e laboral: principios e
dereitos.

Tema 48. Os axentes sociais. Os dereitos sindicais,
a accién sindical e a folga. Limite da folga nos ser-
vizos publicos esencias. Os 6rganos de represen-
tacién do persoal no sector publico. Negociacién e
participacién: a negociacién colectiva no sector
puablico. Competencias negociadoras: pactos e acor-
dos. A participacién: 6rganos, especial referencia
as caractleristicas en Galicia.

Tema 49. As incompatibilidades do persoal ao ser-
vizo das administraciéns publicas. Andlise especi-
fico das incompatibilidades no sector sanitario e a
sta problemédtica. Responsabilidade derivada da
incompatibilidade.

Tema 50. A funcién directiva: concepto de direc-
ci6n. Funciéns directivas. Modalidades de direccion.
Técnicas de direccién. A direccién participativa por
obxectivos. Concepto. Fases de desenvolvemento.
Anilise de resultados. A direccién estratéxica. Con-
cepto de estratexia: elementos esenciais. Andlise
estratéxica externa e interna. Xestién de persoas:
principios xerais.

VI. Xestién econémica e de servizos.

Tema 51. O orzamento: concepto e caracteristicas
principais. Principios orzamentarios. Crise do orza-
mento cldsico e novas tendencias orzamentarias.
A clasificacién funcional e o orzamento de execu-
ciéon. O orzamento por programas. O orzamento en
base cero.

Tema 52. O Decreto lexislativo 1/1999, do 7 de
outubro, polo que se aproba o texto refundido da
Lei de réxime financeiro e orzamentario de Galicia.

A Facenda da Comunidade.

Tema 53. A Lei xeral de orzamentos e os orza-
mentos da Comunidade Auténoma de Galicia. Espe-
cial referencia ao orzamento do Servizo Galego de
Satide: concepto e natureza. Contido. Estrutura. Ela-
boracién. Aprobacién.

Tema 54. Execucién orzamentaria. Modificaciéns
orzamentarias. Control interno. Liquidacién do orza-
mento e rendemento de contas.

Tema 55. A xestién do gasto ptblico. Fases de
execucién e documentos contables. Fondos que hai
que xustificar. Anticipos de caixa. Gastos pluria-
nuais. Expedientes anticipados de gasto. Xestién de
ingresos: fase de execucién e documentos contables.

Tema 56. Os ingresos publicos: concepto e cla-
sificaciéns. O sistema tributario espaiiol. Taxas e
prezos plblicos: especial referencia s taxas e prezos
ptblicos en Galicia.

Tema 57. O financiamento do sistema nacional
de satde. Especial referencia ao financiamento do
Servizo Galego de Saiide. A asistencia sanitaria con
medios alleos 4 Seguridade Social: principios xerais
e réxime xuridico. A participacién dos beneficiarios
no prezo dos medicamentos.

Tema 58. Informacién sanitaria: datos e indica-
dores bdsicos. Medidas de producién hospitalaria:
definicién e cdlculo da unidade ponderada de asis-
tencia. O conxunto minimo bdsico de datos: defi-
nicién, caracteristicas, aplicacién e variables reco-
llidas no conxunto minimo bésico de datos do Servizo

Galego de Sadde.

Tema 59. A funcién de admisién dentro dos pro-
cesos de xestién da asistencia sanitaria. Xestién de
listas de espera. Sistemas de informacién respecto
da asistencia especializada e atencién primaria.
Arquivo e documentacion clinica.

Tema 60. A prevencién de riscos. Marco normativo
e organizacién da prevencién de riscos e satide labo-
ral. Adaptacién da lexislacion 4 Administracién
piblica. Organos de participacién no Sergas. Res-
ponsabilidade disciplinaria do persoal estatutario en
materia de prevencién de riscos.
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VII. Sistemas de informacién.

Tema 61. Os sistemas de informacién: conceptos
xerais das tecnoloxias da informacién.

Tema 62. A Lei orgédnica 15/1999, do 13 de decem-
bro, de proteccions de datos de cardcter persoal.
Tarxeta sanitaria.

Tema 63. Os ordenadores persoais. Sistemas ope-
ralivos actuais. A proteccién xuridica dos programas
de ordenador.

Tema 64. Ferramentas principais de informdtica
persoal. Bases de datos. Follas de cdlculo. Proce-
sadores de texto. Bases de datos documentais.

Tema 65. Redes de édrea local. Concepto. Com-
particién de recursos. Vantaxes. Rede internet: con-
cepto. Principais navegadores. Correo electrénico.
Intranet.

III. Parte especifica.
Modalidad xuridica.

Tema 66. Concepto do dereito. Fontes do dereito.
Dereito piblico e privado. Dereito obxectivo e derei-
to subxectivo. Concepto do dereito civil: o dereito
civil espafol comin e foral, os seus distintos rasgos.

Tema 67. A norma xuridica: concepto, clases,
interpretaciéon. Lagoa do ordenamento. A analoxia.
A eficacia da norma xuridica. A ignorancia da lei.
A forza obrigatoria da norma en relacién co tempo.
Caducidade e prescricion.

Tema 68. Comunidades Europeas e Unién Euro-
pea. Antecedentes e situacién actual. A posicién
espanola. Estatuto e competencias. O Consello. A
Comisién. O Parlamento Europeo. O Tribunal de
Xustiza. Organos complementarios.

Tema 69. O sistema xuridico da Unién Europea.
Fontes do dereito comunitario. Cardcteres do dereito
comunitario. A aplicacién do dereito comunitario e
a sfia integracién no ordenamento xuridico espaifiol.

Tema 70. As liberdades basicas do sistema comu-
nitario. Libre circulacién de traballadores, capitais
e mercadorias. O espazo econémico europeo.

Tema 71. A Administracién ptblica como persoa
xuridica. O concepto de Administracién na evolucién
do dereito administrativo. A divisién de poderes.
Actividades administrativas dos 6rganos constitucio-
nais do Estado. A coordinacién das administraciéns
ptblicas. A Administracién piblica na lexislacién
vixente.

Tema 72. As fontes do dereito administrativo.
A primacia das fontes escritas no dereito adminis-
trativo. O valor do costume e dos principios xerais.

Tema 73. A Lei: concepto e clases. Disposiciéns
do executivo con forza de lei: decretos-leis e decretos
lexislativos.

Tema 74. O regulamento: clases. Fundamentos e
limites da potestade reguladora. Regulamentos ile-
gais: a sda impugnacién. Regulamentos dos 6rganos
constitucionais.

Tema 75. A relacién xuridico-administrativa. Con-
cepto. Suxeitos da relacién xuridico-administrativa:
as administracions piblicas. O administrado. Situa-
ciéns xuridicas dos administrados.

Tema 76. O acto administrativo: concepto e clases.
Elementos do acto administrativo: suxeito, obxecto,
causa, fin e forma.

Tema 77. A eficacia do acto administrativo: prin-
cipios xerais. Executividade e suspensién. Proce-
dementos de execucién. Nulidade de pleno dereito.
Anulabilidade. Revogacién e revisiéon de oficio.

Tema 78. A Lei 30/1992, do 26 de novembro,
de réxime xuridico das administraciéns pablicas e
do procedemento administrativo comtn (I): 4mbito
de aplicacién e principios xerais. As administracions
ptblicas e as sdas relaciéns. Os érganos das admi-
nistraciéns ptblicas. Os interesados.

Tema 79. A Lei 30/1992, do 26 de novembro,
de réxime xuridico das administraciéns publicas e
do procedemento administrativo comin (II): a acti-
vidade das administraciéns ptblicas. Disposiciéns
e actos administrativos. As disposiciéns xerais sobre
os procedementos administrativos. A revisién dos
actos na via administrativa. As reclamaciéns previas
ao exercicio das acciéns civis e laborais.

Tema 80. A xurisdicién contencioso-administra-
tiva: concepto e natureza. O recurso contencioso-ad-
ministrativo: partes, actos impugnables, procede-
mento. Recursos contra sentenzas. Execucién de
sentenzas.

Tema 81. Os contratos administrativos: natureza,
) )
caricteres e clases. Elementos: suxeitos, obxecto,
causa e forma. Formas de adxudicacién dos con-
tratos. Especial referencia 4 contratacién con empre-
sas consultoras ou de servizos.

Tema 82. Contrato de subministraciéns: normas
xerais, publicidade, adxudicacién, formalizacién,
execucién, modificacién e extinciéon do contrato.
Contrataciéns de consultaria e asistencia e de ser-
vizos: normas xerais, preparacién, publicidade,
adxudicacién, execucién, modificacién, cumprimen-
to e resolucién do contrato. Contrato de obras: pre-
paracién, publicidade, execucién, modificacién e
extincién do contrato.

Tema 83. Contido e efectos dos contratos admi-
nistrativos. Prerrogativas da Administracién e equi-
librio financeiro. Cumprimento dos contratos admi-
nistrativos. Risco e ventura e forza maior na con-
tratacién administrativa. Revisién de prezos. Reso-
lucién, rescisién e renuncia.
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Tema 84. A expropiacién forzosa. Potestade expro-
piatoria. Natureza e xustificacién. Suxeitos, obxecto
e causa. Contido. O procedemento expropiatorio en
xeral. Garantias xurisdicionais.

Tema 85. A responsabilidade patrimonial da Admi-
nistracion. Caracteristicas da institucién no sistema
espafiol. Lesion determinante, suxeitos imputables
e causa de imputacién. A extensién da reparacion.
A accién de responsabilidade.

Tema 86. A responsabilidade dos profesionais
sanitarios e da Administracién. Responsabilidade
penal e disciplinaria. Responsabilidade profesional
na préctica sanitaria: imprudencia profesional, omi-
sion do deber de socorro, violacién do segredo pro-
fesional, intrusismo, falsidade en certificado médico.

Tema 87. A potestade sancionadora da Adminis-
tracién. Principios xerais do dereito administrativo
sancionador. Procedemento sancionador. Medidas
sancionadoras administrativas.

Tema 88. A actividade administrativa de servizo
publico. Teoria xeral. Formas de xestién dos servizos
publicos. Especial referencia 4s autorizaciéns e
concesions.

Tema 89. As propiedades administrativas en xeral.
Clases. Os bens patrimoniais da Administracién. O
dominio piblico: concepto, natureza xuridica e ele-
mentos. Réxime xuridico do dominio piblico.

Tema 90. Funcién pablica e burocracia: os prin-
cipais modelos de funcién ptblica. A relacién de
servizos entre a Administracién e os empregados
piblicos: réxime funcionarial e dereito laboral.
A reforma da funcién pablica espafnola de 1984.
A Lei 4/1988, do 26 de maio, da funcién publica

galega e modificaciéns posteriores.

Tema 91. A funcién ptblica galega: seleccién dos
funcionarios puablicos. Adquisicién da condicién de
funcionario. Formacién e perfeccionamento. A
carreira administrativa. Provisién de postos de tra-
ballo e promocién profesional. Situaciéns adminis-
trativas. Os dereitos dos funcionarios ptblicos. Os
dereitos de sindicacién e folga. A Seguridade Social.
Deberes. Responsabilidade e réxime disciplinario.
Extincién da relacién funcionarial.

Tema 92. Persoal laboral ao servizo da Adminis-
tracién piablica galega. Anélise do Convenio colec-
tivo tnico do persoal laboral da Xunta de Galicia:
dmbito de aplicacién, 6rgano de vixilancia, estabi-
lidade no emprego e incompatibilidades, provisién
de vacantes e acceso 4 condicién de persoal laboral,
organizacién e direccién do traballo, xornada do
traballo.

Tema 93. A funcién inspectora no 4mbito sanitario.
Especial referencia 4 ordenacién de funciéns da Ins-
peccién de Servizos Sanitarios da Comunidade Auté-
noma de Galicia.

Tema 94. A asistencia sanitaria con medios propios
a persoal alleo 4 Seguridade Social. A asistencia
sanitaria con medios alleos: centros e servizos con-
certados. O transporte sanitario. O reintegro de
gastos.

Tema 95. O dereito do traballo: concepto, fins e
contido. O traballo como obxecto do dereito. As fon-
tes do dereito de traballo.

Tema 96. O convenio colectivo. Concepto, natureza
e efectos. Contido obrigacional e normativo. Capa-
cidade, lexitimacién e 4mbito de vixencia. Acordos
de adhesién e actos de extensi6n. Acordos marco.
Convenio colectivo impropio.

Tema 97. O contrato de traballo. Concepto, obxecto
e causa. As relaciéns de traballo especiais. Nace-
mento do contrato de traballo. A forma do contrato
de traballo. Proba da relacién laboral. O periodo
de proba. A duracién do contrato de traballo. Con-
tratos de traballo de duracién determinada. Andlise
da contratacién de cardcter estrutural e conxuntural.
Especial consideracién da contratacién temporal no
dmbito da Administracién piblica.

Tema 98. Suspensién do contrato de traballo. Inca-
pacidade laboral. Servizo militar. Privacién da liber-
dade. Excedencia. Subrogacién empresarial. O poder
disciplinario. Procedemento sancionador. A extin-
ciéon do contrato de traballo. O despedimento dis-
ciplinario. Despedimentos especiais. Extincién do
contrato por decisién do traballador. Vontade con-
corrente das partes. Prescricién e caducidade das
acciéns derivadas dos contratos de traballo.

Tema 99. O decreto 206/2005, do 22 de xullo,
de provisién de prazas de persoal estatutario do Ser-
vicio Galego de Satde: seleccion de persoal fixo.
Mobilidade. Provisién de postos de cardcter direc-
tivo. A provisién de postos de xefatura e coor-
dinacién.

Tema 100. A seleccién de persoal temporal no
Servicio Galego de Satde. Antecedentes e evolucién
das normas pactadas no Sergas nesta materia. Refe-
rencia ao sistema vixente. Modalidades de vincu-
lacién temporal.

Tema 101. Réxime de retribuciéns do persoal esta-
tutario da Seguridade Social: anélise do Real decre-
to-lei 3/1987, do 11 de setembro, e do sistema retri-
butivo do persoal sanitario de cota e zona. Indem-
nizaciéns por razén do servizo. Conceptos retribu-
tivos: computo e devengo. Tramitacién de néminas.
Liquidaciéns 4 Seguridade Social e IRPF. O recibo

de salarios. Indemnizaciéns por razén do servizo.

Tema 102. A liberdade sindical. Réxime xuridico,
representatividade e accién sindical. Tutela da liber-
dade sindical. Organos de representacién do persoal
ao servizo das administraciéns piblicas vinculado
a elas cunha relacién de cardcter administrativa ou
estatutaria. Caracteristicas no Sergas Participacién
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na determinacién das condiciéns de traballo. O
dereito de reunién.

Tema 103. A eleccién dos érganos de represen-
tacién dos traballadores: comités de empresa e dele-
gados de persoal. Os érganos de representacién do
persoal funcionario e estatutario: normativa aplica-
ble. Procedemento de eleccién. Garantias e dereitos.

Tema 104. Dereito de folga e o seu exercicio. A fol-
ga nos servizos ptblicos. Determinacién do minimo
de actividade necesaria para aseguralo mantemento
dos servizos esenciais e o persoal preciso para pres-
talo: normativa aplicable e procedemento para a stia
fixacion.

Tema 105. O sistema espafiol da Seguridade
Social. Campo de aplicacién e estrutura do sistema
de Seguridade Social: réxime xeral e réximes espe-
ciais. O modelo da Seguridade Social na constitu-
cién. A constitucién da relacién xuridica de ase-
guramento. Inscricién de empresas. Afiliacién, altas
e baixas: procedemento. Cotizacién. Bases e tipos
de cotizacién. Suxeitos obrigados e responsables da
cotizacion.

Tema 106. Accién protectora. Prestaciéns: inca-
pacidade temporal, invalidez, xubilacién, morte e
supervivencia. A proteccién por desemprego: a pro-
teccién 4 familia. Asistencia sanitaria. Accidente de
traballo e enfermidade profesional. Concepto e
caracteristicas. Prestaciéns derivadas do accidente

laboral.
Modalidad econémica.

Tema 66. A economia como ciencia: concepto,
obxecto e contido. Divisiéns desta: microeconomia
e macroeconomia. O método e instrumentos da cien-
cia econémica.

Tema 67. Os modelos macroeconémicos. Escolas
de pensamento econémico: o modelo neocldsico vs.
modelo keynesiano. A economia postkeynesiana: a
escola monetarista de Chicago, o modelo de cre-
cemento econémico de Solow e outras achegas
postkeynesianas.

Tema 68. O fluxo circular da renda. A contabi-
lidade nacional: producién, renda e gasto. Anélise
na economia aberta. Macromagnitudes agregadas
bésicas.

Tema 69. Demanda agregada (I): a demanda de
consumo. A demanda de investimento. O equilibrio
no mercado de bens e servizos. Desviaciéns. O efecto
multiplicador. O paradoxo da frugalidade. O pleno
emprego e a inflacién.

Tema 70. Teorias das rendas absoluta, relativa e
permanente nunha anélise sectorial cruzada. Renda
e consumo.

Tema 71. Demanda agregada (II): o Estado e a
demanda agregada. Os efectos da intervencién do

Estado sobre a renda. A politica fiscal. O déficit
publico.

Tema 72. O mercado de activos (I): os agregados
monetarios. Os activos financeiros. A rendibilidade
dos activos e os tipos de interese. A demanda de
difieiro.

Tema 73. O mercado de activos (I): a oferta mone-

taria. Equilibrio e perturbaciéns no mercado do
difneiro. A politica monetaria.

Tema 74. Demanda agregada (III): a demanda de
investimento e o tipo de interese. Interrelacién dos
mercados de bens e de activos.

Tema 75. Demanda agregada (IV): a incidencia
da politica monetaria no equilibrio do mercado de
bens e activos. A incidencia da politica fiscal. A inci-
dencia conxunta da politica monetaria e fiscal.

Tema 76. A oferta agregada: variables determi-
nantes. O mercado de traballo. A curva de oferta
agregada. Desprazamentos da oferta agregada.
O modelo de oferta e demanda agregadas: andlise
do equilibrio a corto e longo prazo.

Tema 77. Definicién de inflacién. Inflacién basea-
da na demanda. Inflacién por empuxe dos custos.
O control da inflacién e a curva de Philips. Inflacién
de demanda fronte 4 inflacién de custos.

Tema 78. A Lei da demanda. O lado da oferta.
A elasticidade. Equilibrio e interaccién de oferta
e demanda. O teorema da tea de arana.

Tema 79. Teoria da demanda do consumidor: ané-
lise baseada na utilidade marxinal e nas curvas de
indiferenza. Efecto renda e efecto substitucion.
Método de Slutsky. A teoria da preferencia revelada.
O excedente do consumidor.

Tema 80. A teorfa da producién: isocuantas e iso-
custos. O teorema de Euler. Os custos de producién:
longo e curto prazo.

Tema 81. A competencia pura. Curto e longo prazo.
O monopolio puro: especial referencia ao ingreso
marxinal e ao prezo. O oligopolio. A competencia
monopolistica.

Tema 82. O financiamento das comunidades auté-
nomas. Recursos propios e tributos cedidos. O Fondo
de Compensacién Interterritorial.

Tema 83. A sanidade no marco da economia espa-
fola. Sanidade publica e privada. Evolucién e ten-
dencias. Andlise econémica do sistema de Seguri-
dade Social. Estrutura dos seus recursos. Gastos e
dotaciéns do sistema.

Tema 84. O Servizo Galego de Satde no marco
da economia galega. Principais interrelaciéns entre
a asistencia sanitaria e magnitudes macroeconémi-
cas da Comunidade Auténoma de Galicia. Andlise
econémica do Servizo Galego de Satde en relacion
cos orzamentos da Xunta de Galicia.
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Tema 85. A demanda de prestaciéns sanitarias.
A demanda de coidados médicos. Inputs e outputs
hospitalarios. A oferta de servizos sanitarios: carac-
teristicas. Efectos da innovacién tecnoléxica. Ava-
liacién da calidade asistencial.

Tema 86. A renda nacional en Espana e a sda
distribucién. Efectos redistributivos do gasto en
sanidade publica. Distribucién da renda en Galicia.

Tema 87. A contabilidade como ciencia. O con-
cepto de patrimonio e os equilibrios patrimoniais.
A conta.

Tema 88. O balance como instrumento de repre-
sentacién do patrimonio. O balance como orixe e
termo das contabilizacidéns. O resultado do exercicio.
Periodificacion de resultados. Conta de explotacién
xeral. A conta de resultados do exercicio.

Tema 89. O Plan Xeral Contable: principios con-
tables. Cadro de contas. Definiciéns e relaciéns con-
tables. Contas anuais: balance, conta de perdas e
ganancias e cadro de financiamento. Memoria do
exercicio. Normas de valoracién.

Tema 90. Anilise de estados econémico-financei-
ros. Anélise de balances: método. Andlise patrimo-
nial. Anélise econémico e de rendibilidade.

Tema 91. A contabilidade analitica: concepto e
metodoloxia. Enlace entre a contabilidade analitica
e financeira. O modelo espanol de contabilidade
analftica.

Tema 92. Os custos. Concepto e clases. Métodos de
célculo. Os custos e a producién conxunta. Célculo de
resultado interno e das desviaciéns en custo. Anélise
estatistica dos custos.

Tema 93. O concepto de contabilidade puablica.
O Plan Xeral de Contabilidade Ptblica: principios,
estrutura e criterios de valoracién. A contabilidade
ptblica na Comunidade Auténoma de Galicia.

Tema 94. Medidas de posicién: media, mediana
e moda. Medidas de dispersién: varianza, desviacién
tipica e coeficiente de variacién.

Tema 95. Ndmeros indices. Indices de valores,
prezos e cantidades. Series temporais. Caracteris-
ticas e andlise das series temporais. Desestaciona-
lizacién de series temporais.

Tema 96. Réxime de retribuciéns do persoal esta-
tutario da Seguridade Social: andlise do Real decre-
to-lei 3/1987, do 11 de setembro, e do sistema retri-
butivo do persoal sanitario de cota e zona. Indem-
nizaciéns por razén do servizo. Conceptos retribu-
tivos: cémputo e devengo. Tramitacién de néminas.
Liquidaciéns & Seguridade Social e IRPF. O recibo

de salarios. Indemnizaciéns por razén do servizo.

Tema 97. Cadros orzamentarios de persoal. Cate-
gorias estatutarias. Grupos de clasificacién. Segui-
mento e cobertura de persoal. Modificaciéns de
cadros de persoal.

Tema 98. A xestién da calidade no ambito sani-
tario: evolucién do concepto de calidade. Medida
e mellora dos procesos. A calidade total: o modelo
EFQM. Normalizacién, acreditacion e certificaciéon.

Tema 99. A xestién de inmobilizado: concepto e
clasificacién. Andlise de investimentos. Inventarios:
tipos e realizacién. O orzamento dos investimentos.
A obsolescencia: Modalidades. As amortizaciéns.

Tema 100. O aprovisionamento: concepto e fun-
ciéns. A xestiéon de compras: o proceso, fases e fac-
tores determinantes. Ferramentas da xestién de com-
pras: orzamento, negociacion, cadros de mando, cla-
sificaci6n ABC e variables financeiras. O aprovi-
sionamento no Servizo Galego de Satde.

Tema 101. A xestién de almacéns. Xestion de exis-
tencias. Criterios de valoracién. Cédlculo de stocks.
Sistemas de identificacién de produtos. Control de
consumos. Determinacién das unidades de custo
sanitario. Procedementos. Estdndares.

Tema 102. A xestién hostaleira. Alimentacién: pro-
cesos funcionais. Lenzaria e lavandaria: procesos
funcionais. A limpeza. A xestién dos residuos sani-
tarios. Outros servizos hostaleiros.

Tema 103. A xestién de mantemento: concepto,
estrutura e tipos. Especial referencia o mantemento
preventivo. As regulamentaciéns técnicas, planifi-
cacidén, organizacién e control de mantemento.

Tema 104. Contrato de subministraciéns: normas
xerais, publicidade, adxudicacién, formalizacidn,
execucion, modificacién e extincién do contrato.

Tema 105. Contrato de obras: preparacién, publi-
cidade, execucién, modificacién do contrato e extin-
cién do contrato. O contrato de concesién de obra
publica.

Tema 106. Contrataciéons de consultaria e asis-
tencia e de servizos: normas xerais, preparacidn,
publicidade, adxudicacién, execucién, modifica-
cién, cumprimento e resolucién do contrato.

Grupo de xestién da funcién administrativa.
I. Dereito constitucional e autonémico.
Parte comtn.

Tema 1. A Constitucién espafiola: principios fun-
damentais, dereitos e deberes fundamentais dos
espanois. A proteccién da satde na Constitucién.

Tema 2. Estatuto de autonomia de Galicia. Estru-
tura e contido. O Parlamento. A Xunta e o seu pre-
sidente. A Administracién piblica galega.

Tema 3. A Lei xeral de sanidade: fundamentos
e caracteristicas. Competencias das Administraciéns
ptblicas en relacién coa satde. Dereitos e deberes
dos usuarios do sistema sanitario piblico.
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Tema 4. O estatuto Marco do Persoal Estatutario
dos servizos de satde. Clasificacién do persoal esta-
tutario. Dereitos e deberes. Adquisicion e perda da
condicién de persoal estatutario fixo. Mobilidade do
persoal. Xornada de traballo, permisos e licenzas.
Situaciéns do persoal estatutario. Réxime discipli-
nario. Incompatibilidades. Representacién, partici-
pacién e negociacién colectiva.

Tema 5. Persoal estatutario do Servizo Galego de
Saidde. Provisién e seleccién de prazas. Réxime retri-
butivo. Xornada de traballo. Permisos e licenzas.

Tema 6. A Lei de ordenacién sanitaria de Galicia.
O sistema sanitario de Galicia. Competencias sani-
tarias das administraciéns publicas de Galicia. O
Servizo Galego de Sadde.

Tema 7. A Atencién Primaria da Satde: concepto
e caracteristicas xerais. A ordenacién da Atencién
Primaria na Comunidade Auténoma de Galicia.
Organos de direccidn. Asistencia especializada: con-
cepto e caracteristicas xerais. A ordenacién da aten-
cién especializada na Comunidade Auténoma de
Galicia. Organos de direccion.

Tema 8. Satde laboral: concepto. Principais riscos
nas IISS e medidas de prevenciéon. Principios bdsicos
do Plan Xeral de Prevencién de Riscos Laborais.

Parte especifica.
II. Dereito administrativo.

Tema 9. O dereito administrativo. Concepto. A
actividade administrativa de dereito privado. As fon-
tes do dereito administrativo: a Constitucién como
norma xuridica. A lei: concepto e clases. Dispo-
siciéns de executivo con forza de lei: decretos-leis
e decretos lexislativos. O regulamento: concepto e
clases. Limites da potestacién regulamentaria.

Tema 10. Principio de legalidade na Administra-
ci6n. Atribuciéns de potestades. Potestades regu-
ladas e potestades discrecionais. Relacions entre
Administracién e Xustiza. O principio de autotutela.

Tema 11. O acto administrativo. Concepto e clases.
Elementos do acto administrativo: suxeito, obxecto,
causa, fin e forma. A eficacia e executividade do
acto administrativo. Procedementos de execuciéns.
Nulidade de pleno dereito, anulabilidade. Revisién
de oficio e revogacién dos actos administrativos.

Tema 12. O procedemento administrativo: concep-
to e natureza. A Lei de réxime xuridico das admi-
nistraciéns ptblicas e do procedemento administra-
tivo comtn: 4mbito de aplicacién e principios e nor-
mas xerais da actuacién administrativa.

Tema 13. Os recursos administrativos: conceptos
e clases. Requisitos xerais dos recursos adminis-
trativos. Materias recorribles, lexitimacién e 6rgano
competente. Tipos de recursos. Breve referencia ao
recurso contencioso-administrativo.

Tema 14. A Lei 4/2006, do 30 de xullo, de trans-
parencia e boas prédcticas na Administracién publica
galega.

III. Lexislacién e xestién sanitaria.

Tema 15. Concepto da satde: o dereito 4 satde
no 4mbito do dereito comparado.

7

Tema 16. Dereito 4 satde na Constitucién Espa-
fola. Concepto de satde. A Lei xeral de sanidade:
obxectivos e estrutura da lei. A proteccién da satde
e o seu contido. Dereitos e deberes dos cidaddns
en relacién co dereito 4 satde.

Tema 17. As competencias do Estado, das comu-
nidades auténomas e das entidades locais en materia
de sanidade. A alta inspeccién. Coordinacién entre
as administraciéns ptblicas: O consello Interterri-
torial do Sistema Nacional de Sadde.

Tema 18. A asistencia sanitaria especializada:
regulacion legal das especialidades médicas e far-
macéulicas. As especialidades de enfermaria: regu-
lacién legal.

Tema 19. A Lei 41/2002, do 14 de novembro,
basica reguladora da autonomia do paciente e de
dereitos e obrigas en materia a informacién e docu-
mentacién clinica. A Lei 3/2001, do 28 de maio,
reguladora do consentimento informado e da historia
clinica dos pacientes modificada pola Lei 3/2005,
do 7 de marzo.

Tema 20. Prestaciéns do Sistema Nacional de Sai-
de na Lei 16/2003, do 28 de maio, de cohesién
e calidade do Sistema Nacional de Satde. A

Lei 44/2003, do 21 de novembro, de ordenacién

das profesiéns sanitarias.

Tema 21. A Lei 7/2003, do 9 de decembro, de
ordenacién sanitaria de Galicia: o sistema sanitario
de Galicia, competencias sanitarias das Adminis-
traci6ns publicas de Galicia. O Servizo Galego de

Saude.
Tema 22. A Lei 7/2003, do 9 de decembro, de

ordenacién sanitaria de Galicia: planificacién,
actuacidns e intervencién en materia de satde. Asis-
tencia sanitaria na rede galega de atencién sanitaria
de utilizacién putblica. Participacién comunitaria.
Dereitos e deberes dos cidaddns. As infracciéns e
sanciéns. Docencia, formacién e investigacién sani-
taria.

Tema 23. A Conselleria de Sanidade: estrutura
orgdnica e competencias. Servizo Galego de Satde:
natureza xuridica, estrutura orgdnica e competen-
cias.

Tema 24. A asistencia sanitaria: obxecto e feitos
causantes. Beneficiarios. Prestaciéns médicas e far-
macéuticas. Modalidades da prestaciéon médica. A
participacién dos beneficiarios no prezo dos medi-
camentos. A universalidade da asistencia sanitaria.
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Tema 25. A atencién primaria de sadde: a orde-
nacién da atencién primaria na Comunidade Auté-
noma de Galicia. Organos de direccién.

Tema 26. A asistencia especializada: a ordenacién
da atencién especializada na Comunidade Auténoma
de Galicia. Organos de direccién. A atencién sani-
taria urxente hospitalaria e extrahospitalaria: prin-
cipais caracleristicas dela.

Tema 27. O funcionamento das instituciéns sani-
tarias: sistema de acceso do paciente ds consultas
de atencién primaria. Servizo de admisién e docu-
mentacién clinica hospitalaria. Servizos de atencién
ao paciente: concepto, organizacién e funciéns. A
carta de dereitos e obrigas dos pacientes e usuarios.

IV. Persoal e Seguridade Social.

Tema 28. Dereito do traballo: concepto, fins e con-
tido. O convenio colectivo. O contrato de traballo.
Nacemento. A suspensién do contrato de traballo.
A extincién do contrato de traballo.

Tema 29. Persoal ao servizo das administraciéns
piblicas. Clases de persoal. Principios definidores
do persoal funcionario, estatutario e laboral. Lexis-
lacién aplicable.

Tema 30. Previsiéns da Lei xeral de sanidade en
materia de persoal. Lei 55/2003, do 16 de decembro,
do estatuto marco do persoal estatutario dos servizos
de saidde: clasificacién do persoal estatutario. Pla-
nificacién e ordenacién do persoal.

Tema 31. A Lei 55/2003, do 16 de decembro,
do estatuto marco do persoal estatutario dos servizos
de satde: adquisicién e perda da condicién de per-
soal estatutario fixo. Situaciéns administrativas.
Dereitos e deberes. Réxime disciplinario.

Tema 32. A Lei 55/2003, do 16 de decembro,
do estatuto marco do persoal estatutario dos servizos
de sadde: provisién de prazas, seleccién e promocién
interna. Mobilidade do persoal. Carreira profesional.
Retribuciéns. Xornada de traballo, permisos e
licenzas.

Tema 33. A provisién de prazas do persoal esta-
tutario do Servizo Galego de Satde. Seleccion de
persoal fixo. Promocién interna. Mobilidade. Cri-
terios de incorporacién e cesamento. Provisién de
postos de xefatura e coordinacién. Provisién de pos-
tos de cardcter directivo. Plans de ordenacién de
recursos humanos. Seleccién de persoal temporal.

Tema 34. Réxime retributivo do persoal do Servizo
Galego de Satde. A némina: confeccién e trami-
tacién. Cadros orzamentarios de persoal. Accién
social. Carreira profesional. Xornadas, permisos e
licenzas.

Tema 35. Os dereitos sindicais e de folga. Os 6rga-
nos de representacién do persoal funcionario e esta-
tutario. A participacién na determinacién das con-
diciéns de traballo. Acordos e pactos.

Tema 36. As incompatibilidades do persoal ao ser-
vizo das administraciéns puiblicas. Andlise especi-
fico das incompatibilidades no sector sanitario e a
stia problemitica.

Tema 37. A satde laboral, concepto. Principais
riscos nas IISS: riscos derivados das condiciéns
ambientais e da exposicién a axentes bioléxicos.
Principios bésicos de ergonomia. Riscos derivados
dous lugares, instalaciéns e equipos. Vixilancia da
satde. Plan Xeral de Prevencién de Riscos Laborais
do Sergas.

Tema 38. Sistema espaifiol da Seguridade Social.
Campo de aplicacién e estrutura do sistema de Segu-
ridade Social: réxime xeral e réximes especiais.
Recursos xerais da Seguridade Social e o seu sistema
financeiro. Entidades xestoras e os servizos comtns.
A Tesouraria xeral da Seguridade Social.

Tema 39. A constitucién da relacién xuridica de
aseguramento. Inscricién de empresas. Afiliacién,
altas e baixas: procedemento. Cotizacién. Bases e
tipos de cotizacién. Suxeitos obrigados e responsa-
bles da cotizacién.

Tema 40. A accién protectora. Continxencias
cubertas. Concepto e clases de prestaciéns. Carédc-
teres das prestaciéns. Reintegro de prestaciéns inde-
bidas. Responsabilidade en orden &s prestaciéns.
Asistencia sanitaria: concepto e obxecto. Feitos cau-
santes. Beneficiarios. Prestacions médicas e farma-
céuticas. Modalidades da prestacién médica. Pro-
teccién & familia. Clases de prestaciéns. Beneficia-
rios. Condiciéns e contia da prestacion.

Tema 41. A incapacidade temporal. Incapacidade
permanente. Situaciéns e prestaciéns entrambos
tipos de incapacidade. Maternidade. Xubilacién
morte e supervivencia. Beneficiarios. Requisitos.
Prestaciéns nestas pensiéns. As prestaciéns sociais
contributivas e non contributivas. Accidente do tra-
ballo e enfermidade profesional. Os servizos sociais
na Seguridade Social. As prestaciéns asistenciais.

V. Xestién econémica e de servizos.

Tema 42. A Lei xeral orzamentaria e as leis anuais
de orzamentos. Principios xerais.

Tema 43. Decreto lexislativo 1/1999, do 7 de outu-
bro, polo que se aproba o texto refundido da Lei
de réxime financeiro e orzamentario de Galicia. A
Facenda da Comunidade.

Tema 44. Os orzamentos da comunidade auténoma:
concepto e natureza. Contido. Estrutura. Elabora-
cién. Aprobacién. Especial referencia ao orzamento
do Servizo Galego de Saide.

Tema 45. As modificaciéns orzamentarias. Cré-
ditos extraordinarios e suplementos de créditos.
Transferencias. Outras modificaciéns orzamentarias.
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Tema 46. Procedemento de execucién orzamen-
taria. Fases.

Tema 47. Control orzamentario. Concepto. Natu-
reza e dmbito de aplicacién. Clases. O Consello de
Contas.

Tema 48. A informacién sanitaria: datos e indi-
cadores bdsicos. Medidas de producién hospitalaria:
definicién e cdlculo da unidade ponderada de asis-
tencia. O conxunto minimo bésico de datos: defi-
nicién, caracteristicas, aplicacién e variables reco-
Ilidas no conxunto minimo bédsico de datos do Servizo

Galego de Satde.

Tema 49. O financiamento do sistema nacional
de satide. A asistencia sanitaria con medios alleos
a Seguridade Social: principios xerais e réxime xur{-
dico. Centros e servizos sanitario concertados coa
Seguridade Social, caracteristicas e réxime xuridico.
O reintegro de gastos. A asistencia sanitaria con
medios propios a persoas alleas 4 Seguridade Social.
O transporte sanitario.

Tema 50. A funcién de admisién dentro dos pro-
cesos de xesti6n da asistencia sanitaria. Xestion de
listas de espera. Sistemas de informacién respecto
da asistencia especializada e atencién primaria.
Arquivo e documentacién clinica.

Tema 51. A contratacién de obras: actuaciéns pre-
vias e expedientes de contratacién. Procedemento
de contratacién. Formalizacién. Certificaciéns de
obra. Liquidacién.

Tema 52. As contrataciéns de subministraciéns.
Actuaciéns preparatorias. Formas de adxudicaciéns.
Formalizacion.

Tema 53. As contrataciéns de servizos. Obxecto
do contrato. Preparacién, adxudicacién, formaliza-
cién. Os concesionarios publicos: a sta posicién
xuridica.

Tema 54. A xestién de inmobilizado: concepto e
clasificacién. Anélise de investimentos. Inventarios:
tipos e realizacién. O orzamento dos investimentos.
A obsolescencia: modalidades. As amortizaciéns.

Tema 55. Aprovisionamento. Concepto e funciéns.
A xestiéon de compras: o proceso, fases e factores
determinantes. Ferramentas da xestién de compras:
orzamento, negociacién, cadros de mando, clasifi-
cacién ABC e variable financeiras.

Tema 56. A xestién de almacéns. Xestién de exis-
tencias. Criterios de valoracién. Calculo de “stoc-
kaje”. Sistemas de identificacién de produtos. Con-
trol de consumos. Determinacién das unidades de
custo sanitario. Procedementos. Estdndares.

Tema 57. A xestién hostaleira. Alimentacién: pro-
cesos funcionais. Lenzarfa e lavanderia: procesos
funcionais. A limpeza. A xestién dos residuos sani-
tarios. Outros servizos hostaleiros.

Tema 58. A xestién de mantemento: concepto,
estrutura e tipos. Especial referencia o mantemento
preventivo. As regulamentaciéns técnicas, planifi-
cacién, organizacién e control de mantemento.

IX. Sistemas de informacién.

Tema 59. Os sistemas de informacién: conceptos
xerais das tecnoloxias da informacién.

Tema 60. A Lei orgdnica 15/1999, do 13 de decem-
bro, de proteccions de datos de cardcter persoal.
Tarxeta sanitaria.

Tema 61. Os ordenadores persoais. Sistemas ope-
rativos actuais. A proteccién xuridica dos programas
de ordenador.

Tema 62. Ferramentas principais de informatica
persoal. Bases de datos. Follas de cdlculo. Proce-
sadores de texto. Bases de datos documentais.

Tema 63. Redes de 4rea local. Concepto. Com-
particién de recursos. Vantaxes. Rede internet: con-
cepto. Principais navegadores. Correo electrénico.
Intranet.
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